
Alejandra Yamile Guataqui Cucunuba <aguataqui@icanh.gov.co>

SOLICITUD BOLSA DE LOGÍSTICA PARA EL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO
2 mensajes

Ivon Lorena Pinzon <ipinzon@icanh.gov.co> 24 de junio de 2025, 16:46
Para: Javier Enrique Estrada Quintero <jestrada@icanh.gov.co>, Jose Andres Piñeros Gonzalez <apineros@icanh.gov.co>, Alejandra
Yamile Guataqui Cucunuba <aguataqui@icanh.gov.co>, Sandra Milena Montoya Amariles <smmontoya@icanh.gov.co>

Buena tarde.
Me permito compartir el formato de solicitud correspondiente a la bolsa de logística, en el  marco de la actividad de
Conmemoración del Día del Servidor Público, programada para el día viernes 27 de junio de 2025 en el Instituto Colombiano de
Antropología e Historia.
De igual manera, adjunto las cotizaciones requeridas para el desarrollo de la actividad, de acuerdo con los procedimientos
solicitados para la solictud de operador logístico y presupuestal.
En documentación adjunto:
Formato de solicitud operador logístico.
Cotizaciones con el desglose de ítems asociados al servicio solicitado.

Cordialmente,
Lorena Pinzón Vargas.
Contratista Talento Humano ICANH.
Instituto Colombiano de Antropología e Historia (ICANH).
Calle 12 n.° 2-38/41 Bogotá, D. C., Colombia.
www.icanh.gov.co

AVISO LEGAL: Este mensaje y sus anexos, pueden contener información confidencial o legalmente protegida y no puede ser divulgada. Si por error recibe este mensaje, por

favor avise inmediatamente a su remitente y destruya toda copia que tenga del mismo. Cualquier uso, divulgación, copia, distribución, impresión o acto derivado del

conocimiento total o parcial de este mensaje, sin autorización del ICANH, será sancionado de acuerdo con las normas legales vigentes.

De otra parte, al destinatario se le considera custodio de la información contenida y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad.

Las opiniones contenidas en este mensaje electrónico, no relacionadas con la actividad del ICANH, no necesariamente representan la opinión del Instituto Colombiano de

Antropología e Historia (ICANH).

3 adjuntos

FORMATO SOLICITUD OPERADOR LOGISTICO DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO 2025 ICANH.xlsx
210K

COTIZACIÓN LECHONERÍA PORCICAMPO.pdf
129K

COTIZACIÓN LECHONERÍA DONDE JIMMY.pdf
423K

Alejandra Yamile Guataqui Cucunuba <aguataqui@icanh.gov.co> 25 de junio de 2025, 11:35
Para: andrea rincon <estraylo2019@gmail.com>

Buenos días 

Estimada Andrea, 

https://www.google.com/maps/search/Calle+12+n.%C2%B0+2-38%2F41+Bogot%C3%A1,+D.+C.?entry=gmail&source=g
http://www.icanh.gov.co/
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mcb1znqc0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mcb1znqc0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mcb21zkl1&safe=1&zw
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Instituto Colombiano de Antropología e Historia 

Dirección: Cll. 12 # 2-38 (Sede Administrativa) 

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogotá D.C., Colombia 

PBX: (+57) 601 444 0544 - Línea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042 

FORMATO INFORME DE ACTIVIDAD  

OPERADOR LOGISTICO 

 

DEPENDENCIA: Secretaría general. 

ÁREA: Área Funcional de Talento Humano. 

FECHA DE LA ACTIVIDAD: 27/06/2025. 

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Javier Enrique Estrada Quintero. 

NOMBRE DEL LA ACTIVIDAD: CONMEMORACIÓN DEL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO BOGOTÁ. 

 

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD 

Desarrollar una actividad de reconocimiento, información y fortalecimiento del bienestar, dirigida a los servidores 

públicos del ICANH, en el marco del Día Nacional del Servidor Público 2025, que permitiera valorar su labor, 

fomentar la integración y brindar acceso a servicios y beneficios de interés. 

 

DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

En cumplimiento de lo establecido por el Decreto 2865 de 2013 y en el marco del fortalecimiento del bienestar 

laboral y el reconocimiento a la labor de los servidores públicos, el Instituto Colombiano de Antropología e 

Historia – ICANH, a través del Área de Talento Humano, llevó a cabo la conmemoración del Día Nacional del 

Servidor Público el pasado 27 de junio de 2025. 

La jornada se desarrolló como un espacio institucional de encuentro, información y agradecimiento, en 

reconocimiento al compromiso, la vocación y el aporte de los servidores públicos al cumplimiento de los 

objetivos misionales de la entidad. 

La jornada fue estructurada en tres momentos articulados que permitieron garantizar su desarrollo logístico, 

simbólico e institucional: 

a) Feria de Servicios Interinstitucional 

A partir de las 10:00 a.m., se dio apertura a la Feria de Servicios en las zonas comunes de la sede administrativa 

y del edificio nuevo, con la participación de entidades aliadas que ofrecieron orientación y servicios dirigidos al 

bienestar integral de los servidores públicos. Las entidades participantes fueron: 

SENA (formación y capacitación) 

Canapro (servicios solidarios y crédito social) 

Compensar (salud, recreación, subsidios) 

Colpensiones (información pensional) 

Coopserpark (créditos y ahorro solidario) 

Servimascotas (cuidado y bienestar animal) 

La feria se desarrolló en formato de atención personalizada en cada stand, permitiendo la socialización directa 

de beneficios, aclaración de dudas y registro para futuros procesos de afiliación o actualización. 

b) Refrigerio conmemorativo 

Hacia la 3:00 p.m., se realizó la distribución de un refrigerio especial consistente en una porción de lechona 

(180g) con bebida, para un total de 120 porciones. El servicio fue suministrado por el proveedor, e incluyó la 

distribución en sitio por parte del personal logístico, garantizando la cobertura oportuna, la adecuada 

presentación y condiciones higiénico-sanitarias en la entrega. 

c) Cierre simbólico y presentación artística 

La jornada concluyó con una presentación artística musical en vivo, tipo ensamble acústico, que permitió 

generar un ambiente de integración, disfrute y reconocimiento colectivo. Este espacio permitió también dar un 

mensaje institucional de agradecimiento por la labor de cada uno de los servidores del ICANH. 
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Instituto Colombiano de Antropología e Historia 

Dirección: Cll. 12 # 2-38 (Sede Administrativa) 

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogotá D.C., Colombia 

PBX: (+57) 601 444 0544 - Línea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042 

4. Gestiones administrativas para la materialización de la feria. 

Reunión con los expositores para gestión de requerimientos. 
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Hoja de ruta: 

 
Planimetría de ubicación de los expositores 
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Checklist de expositores 

 
Checklist interno 
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Base de datos expositores 

 
Presentación 
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Señalética 

 

 

 



 

Página | 10  
 

________________________________________________________________________ 

Instituto Colombiano de Antropología e Historia 

Dirección: Cll. 12 # 2-38 (Sede Administrativa) 

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogotá D.C., Colombia 

PBX: (+57) 601 444 0544 - Línea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042 

 

 

 



 

Página | 11  
 

________________________________________________________________________ 

Instituto Colombiano de Antropología e Historia 

Dirección: Cll. 12 # 2-38 (Sede Administrativa) 

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogotá D.C., Colombia 

PBX: (+57) 601 444 0544 - Línea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042 

 
Material gráfico 

 
5. Conclusión. 

La actividad cumplió con los objetivos establecidos, logrando articular los componentes de reconocimiento, 

bienestar, información y participación. 

La Feria de Servicios recibió una valoración positiva por parte de los asistentes, destacándose la pertinencia 

de los temas ofrecidos y la disposición de las entidades aliadas. 

El refrigerio entregado tuvo una buena acogida, siendo valorado positivamente en términos de calidad y logística 

de distribución. 

La presentación artística permitió cerrar la jornada con un componente simbólico de alto valor emocional, 

fortaleciendo el sentido de pertenencia institucional. 

Se resalta el trabajo coordinado entre las áreas de Talento Humano, Bienestar, Comunicaciones, Logística y el 

equipo de apoyo general, lo que permitió una ejecución oportuna, cuidada y alineada con los principios del 

reconocimiento institucional. 
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No. DE PERSONAS QUE PARTICIPARON DE LA ACTIVIDAD: 

123 Personas. 

 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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Página | 15  
 

________________________________________________________________________ 

Instituto Colombiano de Antropología e Historia 

Dirección: Cll. 12 # 2-38 (Sede Administrativa) 

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogotá D.C., Colombia 

PBX: (+57) 601 444 0544 - Línea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042 
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FORMATO LISTA DE ASISTENCIA 

A continuación, se adjunta listado de asistencia como soporte de la actividad desarrollada. 
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Cordialmente, 

 

 

 

 

 

________________________________ 

FIRMA DE SUPERVISOR 

Área Funcional de Talento Humano. 

Instituto Colombiano de Antropología e Historia. 

 
Elaboró: Lorena Pinzón Vargas – Área Funcional de Talento Humano. 

Revisó y aprobó:  



 

 
 
 

 

 
Bogotá, junio 27 de 2025 
 

ACTA DE ENTREGA  
 

ESTRATEGIA Y LOGISTICA DE EVENTO SAS identificada con NIT 
901.004.465-8, hace entrega de los siguientes elementos: 

 

Evento celebración día del servidor público sede Bogotá, el cual 
realizamos las siguientes entregas en el INSTITUTO COLOMBIANO DE 
ANTROPOLOGIA E HISTORIA: 

 Plato de lechona para 120 personas con servicio de servido 
 Jugo natural para 120 personas  
 Acompañamiento musical 

 

NOTA: Se recibe a satisfacción, la alimentación solicitada, cumpliendo 
con lo solicitado en las condiciones de presentación y organolépticas de 
calidad requeridas para el desarrollo del evento, así como el servido y 
manipulación de alimentos.  

El acompañamiento musical cumplió con la expectativa y el tiempo de 
servicio solicitado fue realizada directamente por la defensa civil de 
conformidad con lo solicitado por la entidad.  

 
  
QUIEN ENTREGA                                                QUIEN RECIBE 
 
 

                                                                                                                           
 

Jorge Edison Gomez Gomez             Ivon Lorena Pinzón     
Representante Legal                        Responsable 



FECHA SOLICITUD: 

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD:

CORREO: N° DE CONTACTO:

CANTIDAD 

VALOR FIJADO 

ACTA DE 

PRECIOS  

VALOR TOTAL 

1             735.555,00 735.555,00              

120               20.149,54 2.417.944,80            

76               18.012,60 1.368.957,72            

FIRMA SUPERVISOR: FIRMA 

NOMBRE NOMBRE:

CARGO CARGO

NOTA: Si la solicitud requiere la firma de mas de un supervisor, agregar los campos necesarios para registrar la firmas y adicionar el area que supervisa. 

AREA SOLICITANTE: AREA FUNCIONAL DE TALENTO HUMANO

 SOLICITUD ACTIVIDAD DE BIENESTAR 

ACTIVIDAD
24-06-2025

CONMEMORACIÓN DEL DÍA DEL SERVIDOR PÚBLICO 

Los relacioandos en las observaciones 

FECHA Y HORA DE ENTREGA 

ELEMENTOS:

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD: 

Desarrollar una actividad de reconocimiento, información y fortalecimiento del bienestar, dirigida a los servidores públicos del ICANH, en el marco del Día Nacional del Servidor Público 2025, que permitiera valorar su labor, 

fomentar la integración y brindar acceso a servicios y beneficios de interés.

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Ivon Lorena Pinzón Ipinzon@icanh.gov.co 3102181269

Los relacionados en las observaciones DIRECCIÓN Y LUGAR DE ENTREGA DE ELEMENTOS:

JAVIER ESTRADA QUINTERO 

Profesional Especializado  Grado 15

TOTAL SERVICIO 4.522.458$                                                    

FIRMAS

SANDRA MILENA MONTOYA AMARILES 

SECRETARIA GENERAL 

VALORES DE LA ACTIVIDAD

2

3

Refrigerios 

Entregar en los parques Arquelogicos de 

San Agustín, Idolos, Tierradentro, Santa 

Maria del Antiguo Darien, Casa Misional e 

Santa Marta.  el dia 27 de junio, por favor  

comunicarse con el resppnsable del evento, 

quien entregará la distribucón de los 

refrigerios . 

Servicio de acompañamiento musical por hora- con minimo 

cuatro integrantes  con instrumentos y un cantante , incluye 

sonido profesional .

Se requiere que el acompañamiento sea de musica Andina 

Plato de lechona de 120 gr, con vaso de jugo natural.

Inlcuye servicio de servido y menaje. 

Solicitud para ejecutar Item Imprevistos 

ITEM ESPECIFICACION ITEM O SERVICIO NO CONTEMPLADO 

OBSERVACIONES (montaje/recogida, 

especificaciones de producto, 

trayectos/capacidad, etc)

1
Entregar en Bogota el 27 de junio a partir de 

las 2 pm. 

Entregar en Bogota el 27 de junio a partir de 

las 2 pm. 

mailto:Ipinzon@icanh.gov.co



