Alejandra Yamile Guataqui Cucunuba <aguataqui@icanh.gov.co>

SOLICITUD BOLSA DE LOGISTICA PARA EL DIiA DEL SERVIDOR PUBLICO

2 mensajes

Ivon Lorena Pinzon <ipinzon@icanh.gov.co> 24 de junio de 2025, 16:46
Para: Javier Enrique Estrada Quintero <jestrada@icanh.gov.co>, Jose Andres Pifieros Gonzalez <apineros@icanh.gov.co>, Alejandra
Yamile Guataqui Cucunuba <aguataqui@icanh.gov.co>, Sandra Milena Montoya Amariles <smmontoya@icanh.gov.co>

Buena tarde.

Me permito compartir el formato de solicitud correspondiente a la bolsa de logistica, en el marco de la actividad de
Conmemoracion del Dia del Servidor Plblico, programada para el dia viernes 27 de junio de 2025 en el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia.

De igual manera, adjunto las cotizaciones requeridas para el desarrollo de la actividad, de acuerdo con los procedimientos
solicitados para la solictud de operador logistico y presupuestal.

En documentacion adjunto:

Formato de solicitud operador logistico.

Cotizaciones con el desglose de items asociados al servicio solicitado.

Cordialmente,

Lorena Pinz6n Vargas.

Contratista Talento Humano ICANH.

Instituto Colombiano de Antropologia e Historia (ICANH).
Calle 12 n.° 2-38/41 Bogota, D. C., Colombia.

www.icanh.gov.co

AVISO LEGAL: Este mensaje y sus anexos, pueden contener informacién confidencial o legalmente protegida y no puede ser divulgada. Si por error recibe este mensaje, por
favor avise inmediatamente a su remitente y destruya toda copia que tenga del mismo. Cualquier uso, divulgacion, copia, distribucién, impresion o acto derivado del

conocimiento total o parcial de este mensaje, sin autorizacion del ICANH, sera sancionado de acuerdo con las normas legales vigentes.
De otra parte, al destinatario se le considera custodio de la informacion contenida y debe velar por su confidencialidad, integridad y privacidad.

Las opiniones contenidas en este mensaje electronico, no relacionadas con la actividad del ICANH, no necesariamente representan la opinién del Instituto Colombiano de

Antropologia e Historia (ICANH).
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Alejandra Yamile Guataqui Cucunuba <aguataqui@icanh.gov.co> 25 de junio de 2025, 11:35
Para: andrea rincon <estraylo2019@gmail.com>

Buenos dias

Estimada Andrea,


https://www.google.com/maps/search/Calle+12+n.%C2%B0+2-38%2F41+Bogot%C3%A1,+D.+C.?entry=gmail&source=g
http://www.icanh.gov.co/
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mcb1znqc0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.1&disp=attd&realattid=f_mcb1znqc0&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mcb21zkl1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.2&disp=attd&realattid=f_mcb21zkl1&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_mcb21zl52&safe=1&zw
https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=9dc46bce88&view=att&th=197a3e92572cc91e&attid=0.3&disp=attd&realattid=f_mcb21zl52&safe=1&zw

FORMATO INFORME DE ACTIVIDAD
OPERADOR LOGISTICO

DEPENDENCIA: Secretaria general.

AREA: Area Funcional de Talento Humano.

FECHA DE LA ACTIVIDAD: 27/06/2025.

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD: Javier Enrique Estrada Quintero.

NOMBRE DEL LA ACTIVIDAD: CONMEMORACION DEL DiA DEL SERVIDOR PUBLICO BOGOTA.

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD
Desarrollar una actividad de reconocimiento, informacion y fortalecimiento del bienestar, dirigida a los servidores
publicos del ICANH, en el marco del Dia Nacional del Servidor Publico 2025, que permitiera valorar su labor,
fomentar la integracion y brindar acceso a servicios y beneficios de interés.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
En cumplimiento de lo establecido por el Decreto 2865 de 2013 y en el marco del fortalecimiento del bienestar
laboral y el reconocimiento a la labor de los servidores publicos, el Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH, a través del Area de Talento Humano, llevé a cabo la conmemoracién del Dia Nacional del
Servidor Publico el pasado 27 de junio de 2025.
La jornada se desarrollé como un espacio institucional de encuentro, informacion y agradecimiento, en
reconocimiento al compromiso, la vocacién y el aporte de los servidores publicos al cumplimiento de los
objetivos misionales de la entidad.
La jornada fue estructurada en tres momentos articulados que permitieron garantizar su desarrollo logistico,
simbdlico e institucional:
a) Feria de Servicios Interinstitucional
A partir de las 10:00 a.m., se dio apertura a la Feria de Servicios en las zonas comunes de la sede administrativa
y del edificio nuevo, con la participacion de entidades aliadas que ofrecieron orientacién y servicios dirigidos al
bienestar integral de los servidores publicos. Las entidades participantes fueron:
SENA (formacion y capacitacion)
Canapro (servicios solidarios y crédito social)
Compensar (salud, recreacion, subsidios)
Colpensiones (informacién pensional)
Coopserpark (créditos y ahorro solidario)
Servimascotas (cuidado y bienestar animal)
La feria se desarroll6 en formato de atencidn personalizada en cada stand, permitiendo la socializacion directa
de beneficios, aclaracién de dudas y registro para futuros procesos de afiliacion o actualizacion.
b) Refrigerio conmemorativo
Hacia la 3:00 p.m., se realizo la distribucion de un refrigerio especial consistente en una porcién de lechona
(180g) con bebida, para un total de 120 porciones. El servicio fue suministrado por el proveedor, e incluyo la
distribucién en sitio por parte del personal logistico, garantizando la cobertura oportuna, la adecuada
presentacion y condiciones higiénico-sanitarias en la entrega.
c) Cierre simbdlico y presentacion artistica
La jornada concluy6 con una presentacion artistica musical en vivo, tipo ensamble acustico, que permitié
generar un ambiente de integracion, disfrute y reconocimiento colectivo. Este espacio permitié también dar un
mensaje institucional de agradecimiento por la labor de cada uno de los servidores del ICANH.

Instituto Colombiano de Antropologia e Historia Pagina | 1
Direccion: ClI. 12 # 2-38 (Sede Administrativa)

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogota D.C., Colombia

PBX: (+57) 601 444 0544 - Linea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042



4. Gestiones administrativas para la materializacion de la feria.

Angela contreras

Reunidn con los expositores para gestion de requerimientos.
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Base de datos expositores

CONFIRMACION DE ASISTENTES
EXPOSITOR NOMBRE DOCUMENTO CORREQ CONTACTO OBSERVACIONES
Diego Andres Chaux 1.117.518.360| diegoandreschaux(@ grmail.com 3243970436
SENA Laurz Vanessa Casas Galindo 1.022,996.927|lc edu.co 3208926495
Maria Camila Franco Vergara 1.001,045.188| mfranco(@sena.edu.co 3135032284
Claudia Viviana Nontoa Aroca awnontosa(@compensar.com 3175028195
COMPENSAR
Carlos J. in Olivell wl j i . . 1228
cooMEVA rlos Jacquin Olivella carlosa jacquin(@coomeva.com.co 3174312281 No pudo asistir por motivos de
fuerza mayor.
Daniel Alberto Martinez Barahona daniel.martinez(@icanapro.coop
CANAPRO
ooPSERPARK  [HEnnY Hermandez 53.049.655| Dannavalentin@hotrmail.com 102696562
COLPENSIONES | 21ra Juliana Pristo Zambrana 37:748-036| lprietoz@colpensiones gov.co So0z093937
Ana Sofia Botins =2.047.240| asbotinam(@ colpensionas.gov.co 153266010
David Mateo Ga”eEo Alvarez
CONSORCIO Julip Jaime Lizarazo
MONTECARLO InErid Lorena Valderrama Devia K 54
SERVIMASCOTAS |Angela Lorens Contreras Chala 1,030.538.830/
Joel Mauricio Herndndez Sanchez 50.657.64ﬂ

Presentacion

RVIDOR PUBLICO
FERIA DE
SERVICIOS
ISANH

cuidamos.
e

OBIJETIVO DE LA FERIA DE SERVICIOS g

Brindar a las y los servidores del ICANH un espacio
institucional de orientacion, atencion personalizada y
acceso a la oferta de servicios de entidades aliadas, con
el fin de promover su bienestar integral y facilitar el
conocimiento de beneficios sociales, financieros, de
salud y recreacion.
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JUSTIFICACION DE LA FERIA

(Por qué es importante esta fera para el ICANH?
La Feria de Servicios se proyecta como una accion estrategica onentada al fortalecimiento del
bienestar integra! de las y los servidores publicos del ICANH, en coherencia con &
recanocimiento institucional de su labor y compromiso.

En @ marco de la conmemoracion del Dia del Servidor Publico, este espacicr

« Fomenta el acceso directc a senvicios de salud, educacion, seguridad social, ahorro y
recreacion que impactan de forma positiva en la calidad de vida de los funcionarios.

+ Promueve una cultura organizacional del cuidado  la corresponsabilidad, donde el servidor
s comprendico como sujeto de derechos y con necesidades reales en su vida personal,
familiar y aboral.

« Permite la articulacion interinstitucional con entidades akadas aue ofrecen soluciones y
herramientas concretas para el desarrolo humano y profesional de los servidores.

« Contribuye a una gestion publica mas humana, cercana | consciente, reconociendo que &l

capital humano del ICANH es el motor de su mision misional e nvestigativa,

Esta feria no solo brinda informacion, sino que construye puentes para el bienestar

continuo de quienes hacen posible el trabajo de! ICANH en todo el territorio nacional.

FECHA Y LUGAR

Detalles logisticos:
Fecha: 27 de junio.
Horario: 3:00 am. a 400 p.m.
Lugar: 2 zonas comunes y de
circulacion de los funcionarios
de la entidad. Calle 12 + 2 - 38.
Publico objetivo: Funcionarios |
y contratistas del ICANH.

« Posibilita el contacto
o 0 directo con las entidades
g aliadas del bienestar
(N laboral.
) + Reconoce a los
« Promueve el * 7" servidores publicos como
autocuidado y la salud sujetos de derechos y
mental y fisica de los dignidad.
servidores publicos.
« Fortalece el acceso a \@
herramientas de i
seguridad social, ahorro i 4
y recreacion.
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ENTIDADES INVITADAS

ENFOQUE/OFERTA DE
ENTIDAD BIENESTAR
CANAPRO Cooperativa de ahorro y cre_dto.

vivienda, educacion solidaria

Servicios en salud, recreacion, cutura,

R formacion continua y subsidios.
COO0 Planes complemeantarios de salud,
EVA educacon firanciera, seguros.
COOPSERPARK Servicios sofidanca, ahorro y credito,

bienestar para servidores publicos.

ENTIDADES INVITADAS

ENTIDAD ENFOSUE/ OFAE:TA DE

Servicio de cuidado Red de apoyo para cudado y bensstar
de mascotas. de mascotas.

Servic jonal Oferta de formacion gratuita,
bN:;sm:‘ certificacion de competencias accesoa

Asesora scbre cotizaciones, hstoria
COLPENSIONES aboral, semaras, proyeccion pensioral y
programa BEPS.

= :- - —— —— ) B
~ ;QUEENCONTRARASENLAFERIA
DE SERVICIOS?

- Rifas y obsequios
simbolicos de las entidades
aliadas.

« Actividades de bienestar:
pausas activas | ejercicios
de respiracion.

« Inscripciones y

actualizaciones de datos.

=
..'
]

« Asesoria personalizada
sobre tramites y
beneficios.

« Acceso a simuladores de
ahorro, pension, credito.

« Zona informativa sobre
servicios de cuidado animal.

A a 15 A
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—— RECOMENDACIONES PARALAS
ENTIDADES INVITADAS
Uegar entrefas 830 am y . (Sopta sicesttancr i sapmcid ' Sugerimos levar matesial
9:30 El del i
am. para ol montaje : ‘".9:-'“ d"". ”:::i:iuﬂpm:bm
h’::nmw n-iimm-mn 'h, '. a omoe:nmmn
acompanamiento y servicios de manera
orfentacion desde su llegada. Contar per Aatractiva,
£n Gaso de recuieric snergie L m.—- - ios - interactivas orifas
"'::“:“"""':‘“ con amabilidad y clacidad. simbotcas, seran bienvenidas
SRR ! mmdim
portatiles o dispositivos. d Les invitamos s disfrutar de esta participal ydebienestar | 1
| digitales. jornada como una oportunidad para que deseamos generar.
fortalecer kazos, construir comunidad |
\ ) y acercar sulabor al servicio publico
con calidez y proposito.

jGracias por hacer parte de esta conmemoracion en el marco del Dia del Servidor Publico ICANH!

m AGRADECIMIENTOS

Agradecemos a todas las entidades N\
participantes por sumarse a esta
iniciativa interinstitucional por el bienestar
de quienes hacen posible el ICANH.

Un servidor publico informado es un (i

MAYOR INFORMACION

Lorena Pinzon Vargas.
Contratista apoyo de Bienestar
3059185354
ipinzon@icanh.gov.co

Porque cuidar de quienes cuidan lo publico
tambien es hacer pais.
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Sefialética B
27 DE JUNIO

CAJA DE COMPENSACION
FAMILIAR

COMPENSAR

FERIA DE SERVICIOS
ICANH

: El bienestar es parte del patrimonio que tambien

s

—

.'

T
S g

DEL SERVIDOR PUBLICO

27 DE JUNIO

SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE

SENA

e FERIA DE SERVICIOS
N ICANH

El bienestar es parte del patrimonio que tambien

27 DE JUNIO

COOPERATIVA MEDICA DEL ——

VALLE Y DE PROFESIONALES
DE COLOMBIA.

COOMEVA

(e FERIA DE SERVICIOS
ICANH

El bienestar es parte del patrimonio que tambien
cuidamos.
e s

Instituto Colombiano de Antropologia e Historia

Direccion: Cll. 12 # 2-38 (Sede Administrativa)

Cll. 12 # 2-41 (Sede Misional), Bogota D.C., Colombia

PBX: (+57) 601 444 0544 - Linea Gratuita nacional: (+57) 018000 3426042

Pagina | 9



—

SERVIDOR PUBL

27 DE JUNIO

CASA NACIONAL DEL
PROFESOR

CANAPRO

— FERIA DE SERVICIOS
ICANH

: El bienestar es parte del patrimonio que tambien
idamos.

e

27 DE JUNIO

ADMINISTRADORA
COLOMBIANA DE PENSIONES

COLPENSIONES

e FERIA DE SERVICIOS
\ ICANH

El bienestar es parte del patrimonio que tambien

27 DE JUNIO

CONSORCIO
MONTESACRO

SERVIMASCOTAS

Lt FERIA DE SERVICIOS
ICANH

X

El bienestar es parte del patrimonio que tambien

" DIA DEL SERVIDOR PUBLICO
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Material grafico

5. Conclusion.

La actividad cumplié con los objetivos establecidos, logrando articular los componentes de reconocimiento,

'SERVIDOR PUBLICO

COORDINADORA DE SERVICIOS
DE PARQUE CEMENTERIO S.A.S.

COOPSERPARK

SR FERIA DE SERVICIOS
ICANH

N

El bienestar es parte del patrimonio que tambien

<
«

Acompananos a la

FERIADE
SERIICIOSZ2)

En el maveo del
Pha ded Senvidor Fiblico

Contaremos con el
acompanamlento de:

BENA
7AV [ mpmsm

bienestar, informacion y participacion.

La Feria de Servicios recibié una valoracién positiva por parte de los asistentes, destacandose la pertinencia

de los temas ofrecidos y la disposicion de las entidades aliadas.

El refrigerio entregado tuvo una buena acogida, siendo valorado positivamente en términos de calidad y logistica

de distribucion.

La presentacion artistica permitié cerrar la jornada con un componente simbdlico de alto valor emocional,

fortaleciendo el sentido de pertenencia institucional.

Se resalta el trabajo coordinado entre las areas de Talento Humano, Bienestar, Comunicaciones, Logistica y el
equipo de apoyo general, lo que permitid una ejecucion oportuna, cuidada y alineada con los principios del

reconocimiento institucional.
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No. DE PERSONAS QUE PARTICIPARON DE LA ACTIVIDAD:
123 Personas.

REGISTRO FOTOGRAFICO
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FORMATO LISTA DE ASISTENCIA

A continuacion, se adjunta listado de asistencia como soporte de la actividad desarrollada.
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Cordialmente,

~N

FIRMA DE SUPERVISOR
Area Funcional de Talento Humano.
Instituto Colombiano de Antropologia e Historia.

Elaboro: Lorena Pinzon Vargas — Area Funcional de Talento Humano.
Revisd y aprobd:
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‘estrategia

y Ibgistica de eventos
Bogot4, junio 27 de 2025

ACTA DE ENTREGA

ESTRATEGIA Y LOGISTICA DE EVENTO SAS identificada con NIT
901.004.465-8, hace entrega de los siguientes elementos:

Evento celebracion dia del servidor publico sede Bogota, el cual
realizamos las siguientes entregas en el INSTITUTO COLOMBIANO DE
ANTROPOLOGIA E HISTORIA:

e Plato de lechona para 120 personas con servicio de servido
e Jugo natural para 120 personas
e Acompanamiento musical

NOTA: Se recibe a satisfaccion, la alimentacion solicitada, cumpliendo
con lo solicitado en las condiciones de presentacion y organolépticas de
calidad requeridas para el desarrollo del evento, asi como el servido y
manipulacion de alimentos.

El acompanamiento musical cumplié con la expectativa y el tiempo de
servicio solicitado fue realizada directamente por la defensa civil de
conformidad con lo solicitado por la entidad.

QUIEN ENTREGA QUIEN RECIBE

S

Jorge Edison Gomez Gomez Ivon Lorena Pinzon
Representante Legal Responsable



SOLICITUD ACTIVIDAD DE BIENESTAR

ICANH

ACTIVIDAD

| FECHA soLIcITUD: |

24-06-2025

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: |

CONMEMORACION DEL DIA DEL SERVIDOR PUBLICO [

AREA SOLICITANTE: |

AREA FUNCIONAL DE TALENTO HUMANO

OBJETIVO DE LA ACTIVIDAD:

Desarrollar una actividad de reconocimiento, informacién y fortalecimiento del bienestar, dirigida a los servidores publicos del ICANH, en el marco del Dia Nacional del Servidor Plblico 2025, que permitiera valorar su labor,
fomentar la integracién y brindar acceso a servicios y beneficios de interés.

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD:

‘ Ivon Lorena Pinzén

CORREO: Ipinzon

icanh.gov.co

N° DE CONTACTO:

3102181269

DIRECCION Y LUGAR DE ENTREGA DE ELEMENTOS: . . FECHA Y HORA DE E’_\‘TREGA Los relacionados en las observaciones
Los relacioandos en las observaciones ELEMENTOS:
Solicitud para ejecutar Item Imprevistos
VALOR FIJADO OBSERVACIONES (montaje/recogida,
ITEM CANTIDAD ESPECIFICACION ITEM O SERVICIO NO CONTEMPLADO ACTA DE VALOR TOTAL especificaciones de producto,
PRECIOS trayectos/capacidad, etc)
Servicio de acompafiamiento musical por hora- con minimo e .
1 cuatro integrantes con instrumentos y un cantante , incluye Entregar en Bogota el 27 de junio a partir de
sonido profesional . las 2 pm.
1 Se requiere que el acompafiamiento sea de musica Andina 735.555,00 735.555,00
2 Entregar en Bogota el 27 de junio a partir de
las 2 pm.
Plato de lechona de 120 gr, con vaso de jugo natural.
120 Inlcuye servicio de servido y menaje. 20.149,54 2.417.944,80
Entregar en los parques Arquelogicos de
San Agustin, Idolos, Tierradentro, Santa
Maria del Antiguo Darien, Casa Misional e
3 Santa Marta. el dia 27 de junio, por favor
comunicarse con el resppnsable del evento,
quien entregara la distribucén de los
refrigerios .
76 Refrigerios 18.012,60 1.368.957,72
VALORES DE LA ACTIVIDAD |
TOTAL SERVICIO[ $ 4.522.458 |
FIRMAS
FIRMA SUPERVISOR: FIRMA
NOMBRE SANDRA MILENA MONTOYA AMARILES NOMBRE: JAVIER ESTRADA QUINTERO
CARGO SECRETARIA GENERAL CARGO Profesional Especializado Grado 15

NOTA: Si la solicitud requiere la firma de mas de un supervisor, agregar los campos necesarios para registrar la firmas y adicionar el area que supervisa.
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